АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТУНОШЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


ПРОЕКТ

00.00.2011                                                                     №                                                                                
Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги по принятию на учет граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», законом Ярославской области от 27.06.2007года № 50-З «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Администрация Туношенского сельского поселения 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (приложение).

2. Опубликовать информацию об утверждении Административного регламента в газете «Ярославский агрокурьер». 

3. Административный регламент обнародовать путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Туношенского сельского поселения 

 
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 

Глава Туношенского
           Г.Н.Крестникова
сельского поселения                                                                            
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Туношенского сельского поселения

от 04 июля  2011 года  № 
(приложение)
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Раздел I. Общие положения
 1.1. Административный регламент Администрации Туношенского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.

   1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией РФ;
· Жилищным кодексом РФ;
· Федеральным законом РФ от 06.10.2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
· Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ (ред. от 06.05.2010) «О ветеранах»;
· Указом Президента РФ от 07.05.2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов» (в редакции Указа Президента РФ от 09.01.2010 года № 30);
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 года № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»; 
· Законом Ярославской области от 11.07.2005 г. № 40-з «Об условиях реализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по договорам социального найма»;
· Законом Ярославской области от 27.06.2007г. № 50-З «О порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
· Устав Туношенского сельского поселения Ярославского муниципального района Ярославской области;

· Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Туношенского сельского поселения, утвержденным решением Муниципального Света Туношенского сельского поселения Ярославского муниципального района Ярославской области от 15.11.2006 года № 34;



- Постановлением администрации Туношенского сельского поселения от 11.01.2010 года

 № 2 «О мерах по реализации Жилищного кодекса РФ в части предоставления жилых помещений по договорам социального найма»;
   - решением Муниципального совета Туношенского сельского поселения от 26.02.2010года № 29 «Об утверждении размера дохода и размера стоимости имущества при постановке на учет граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий»;
    1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Туношенского сельского поселения Ярославского муниципального района Ярославской области.

 Адреса организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, при​водятся в приложении № 1 к административному регламенту.

   1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан следующих категорий:
- малоимущие граждане, имеющие право на получение жилого помещения по договору социального найма;
- имеющие право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительство жилого помещения. 

 1.5. Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое лицо, постоянно зарегистрированное по месту жительства на территории Туношенского сельского поселения.

 1.6. Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по одному из оснований, указанных в пункте 1.4., заявитель должен представить в Администрацию следующие документы:

· Заявление одной из установленных форм:

- по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении малоимущего гражданина, имеющего право на получение жилого помещения по договору социального найма (приложение № 2); 
- по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданина, имеющего право на получение средств из областного и федерального бюджетов для приобретения или строительства жилого помещения (Приложение 3).
Одновременно с заявлением, поданным гражданином, подписанным всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами их семей им представляются:

1. Документы, подтверждающие состав семьи:
1. Документы, подтверждающие состав семьи:

1.1 паспорт (копия паспорта всех страниц);

1.2 свидетельство о заключении брака и его копию, (при разводе- свидетельство о расторжении брака и его копию, в случае смерти супруга – свидетельство о смерти и его копию);

1.3 свидетельство о рождении ребенка и его копию, вкладыш в свидетельство о рождении подтверждающий наличие у ребенка гражданства РФ и его копию;

2. Документы, подтверждающие нуждаемость в жилом помещении:

2.1 Выписку из домовой книги (если зарегистрированы в разных местах, то со всех мест регистрации по месту жительства). Срок действия 10дней;

2.2 Выписка из лицевого счета, (ЗАО «Ярославское районное управление «ЖКХ» адрес: п. Красные Ткачи, Промышленный проезд, дом 5) Срок действия 10 дней;

2.3 Выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;

2.4 Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином- заявителем и членами его семьи: договор дарения, свидетельство государственной регистрации на право собственности, договор социального найма, ордер, решения о предоставлении жилого помещения, судебное решение о вселении)

2.5 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина (членов его семьи) на объекты недвижимого имущества. 

а) Государственное Унитарное Предприятие Технической Инвентаризации и Учета объектов Недвижимости (ул. Пушкина, д.14 «а» на всех постоянно зарегистрированных в жилом помещении). Срок действия 1 месяц;

б) управление Федеральной Регистрационной Службы по Ярославской области –( пр. Толбухино 64 «а» на всех постоянно зарегистрированных в жилом помещении). Срок действия 1 месяц.
3. Документы, позволяющие установить вид и стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению:

3.1 Документы, подтверждающие наличие собственности: договоры или акты, обосновывающие приобретение собственности: (личная, общая): для совместной собственности – ведения о собственниках, для долевой  собственности – доля лица заявителя и членов семьи. Выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (за 5лет) о правах отдельного лица на имеющиеся объекты недвижимого имущества.

3.2 Справка из налоговых органов о стоимости налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (информация о налогооблагаемом имуществе справка о том, что не являетесь предпринимателем) ул. Корабельная, д.1;

3.3 справка о наличии или отсутствии транспортного средства (Обл. ГАИ, г. Ярославль, ул. Декабристов, напротив ОАО «Луч»).

3.4 справку из земельного управления администрации Ярославского муниципального района об отсутствии предоставленного заявителю и членам семьи земельного участка для строительства жилого дома (Земельный комитет администрации ЯМР ул. Советская, д. 69;

3.5 справку из управления экономики и инвестиционной политики администрации ЯМР о (не) получении бюджетных средств для приобретения или строительства жилья (ул.Зои Космодемьянской, д.10-а, кабинет №5);

3.6 справки на каждого члена семьи из Сбербанка (г. Ярославль, ул. Свободы, дом 36)

4. Документы, позволяющие установить доход семьи приходящейся на каждого члена семьи:

4.1 документы, позволяющие исчислить размер доход гражданина- заявителя и дохода, приходящегося на каждого члена семьи, полученного в течении учетного периода:

- справки о доходах физических лиц по форме 2 НДФЛ (с места работы);

-справки 3,4 НДФЛ, копии налоговых деклараций о доходах за учетный период заверенные налоговыми органами (предпринимателям);

- справки из органов социальной защиты о социальных выплатах (г. Ярославль, ул. Зои Космодемьянской, д.10-а, кабинет 5,6. г. Ярославль, ул. Чехова, дом 5);

- другие документы, подтверждающие доходы гражданина- заявителя и всех трудоспособных членов его семьи за указанный период;

5. Документы, дающие право относить гражданина – заявителя или его семьи к категории граждан, указанных в части 2 статьи 57 ЖК РФ (внеочередное представление):

5.1 Постановление главы администрации об отнесении жилого помещения к категории непригодных для проживания;

5.2 документы, подтверждающие отнесение гражданина к категории детей – сирот и детей оставшихся без попечения родителей (учетные дела из детского учреждения или органов опеки);

5.3 гражданам страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний:

- заключение из лечебного заведения (медико – социальной экспертизы) со ссылкой на перечень заболеваний, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации.

Сбор документов, необходимых для постановки на учет в соответствии с частью 2 настоящей статьи, осуществляется заявителем самостоятельно.

В зависимости от основания признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, граждане дополнительно предоставляют следующие документы:

Учету подлежит стоимость следующего имущества, отвечающего требованиям:

1.жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, права на которые зарегистрированы в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.1 автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы, и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.2  земельные участки сельскохозяйственного назначения, включая  земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания, за исключением земельных участков суммарной площадью не свыше 0,25гектара, предоставленных гражданам для ведения садоводства или огородничества и находящихся в их собственности;

2. Имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности нескольких граждан или в общей долевой собственности граждан и юридических лиц, а также имущество, признаваемое объектом налогообложения и находящееся в общей совместной собственности нескольких физических лиц, подлежит учету только в том случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах плательщиком налога на указанное имущество является гражданин- заявитель и (или) члены его семьи.

3. В случае внесения изменений в действующее законодательство Российской Федерации о налогах и сборах путем расширения перечня имущества, подлежащего налогообложению при исчислении налогооблагаемой базы по тому или иному налогу за учетный период, орган сообщает гражданам, отнесенным ранее к категории малоимущих, о необходимости дополнительного представления сведений о стоимости такого имущества для повторного определения общей стоимости имущества, подлежащего налогообложению и находящегося в собственности гражданина – заявителя и (или) членов его семьи.

   К видам доходов  гражданина – заявителя, учитываемых при исчислении размера его дохода приходящегося на каждого члена семьи, в денежной и натуральной форме, относятся:

1. все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с действующим законодательством о порядке расчета среднего заработка;

1.1 средний заработок, сохраняемый в случаях, установленных трудовым законодательством;

1.2 компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

1.3 выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсации при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;

1.4 социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, к которым относятся:

а) пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;

б) ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

в) стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно - исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

г) пособие по безработице,  материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;

д) пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

е) ежемесячное пособие на ребенка;

ж) ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им  возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста;

з) ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны ы установленном порядке безработными,  а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постоянном уходе;

и) ежемесячная компенсационная выплата неработающим  женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно- исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

к) ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

1.5 надбавки и доплаты ко всем видам выплат, и иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями;

1.6 доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину – заявителю, членам его семьи или одиноко проживающему гражданину- заявителю (доходы от реализации и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества(земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств;

1.7 иные доходы гражданина- заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина- заявителя, в которые включаются:

а) денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно- исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов российской Федерации и других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;

б) единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;

в) оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским  законодательством Российской Федерации;

г) материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

д) авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

е) доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского  (фермерского ) хозяйства;

ж) доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;

з) алименты, получаемые членами семьи гражданина – заявителя или одиноко проживающим гражданином – заявителем;

и) проценты по банковским вкладам;

к) наследуемые и подаренные денежные средства;

л) денежные средства, выплачиваемые опекуну ( попечителю) на содержание подопечного;

м) денежные средства, полученные из любых источников (за исключением собственных средств гражданина- заявителя или членов его семьи), направленные на оплату обучения гражданина – заявителя или членов его семьи в образовательных учреждениях;

н) суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, установленных следующими законами:

- Законом Российской Федерации от 15.05.91 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Федеральным законом от 12.01.95 №5-ФЗ « О ветеранах»;

- Федеральным законом от 24.11.95 №181- ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.11.98 №175- ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча»;

- Федеральным законом от 10.01.2002 №2- ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся  радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

- Законом Ярославской области от 07.12.2004 №47-з  «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан».

2. документы, дающие основания относить гражданина – заявителя либо члена его семьи к категориям граждан, указанным в части 2 статьи 57 Жилищного кодекса   Российской Федерации:

а) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке, непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

б) детям- сиротам оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

в) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном  пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности). Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

3. заявление о том, что гражданин – заявитель  и (или) члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течении пяти лет, предшествующих году обращения в органы учета, не совершал  (не совершали) действий и гражданско - правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жилых помещений или к их отчуждению;

4. заявление о согласии на проведение проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, по установленной форме.

5. Все документы (кроме случаев, где указано, что необходимы копии), прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно путем проставления специалистом, принимающим документы, надписи «Копия верна», с указанием даты заверения копии, проставлением подписи, расшифровки подписи должностного лица (фамилия, имя, отчество сокращенно), после чего подлинники возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.

Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
  2.1.1. Получить информацию о предоставлении муниципальной услуги можно в  Администрации Туношенского сельского поселения по адресу: Ярославская область Ярославский район, с.Туношна, ул. Школьная, д.3, каб.5, тел. (84852)439334; 439466, адрес электронной почты: adm-tunoshna@yaroslavl.ru adm439367@rambler.ru, официального сайта: 
 График приема заявителей:  - понедельник, вторник  с 08.00 до 16.00

                                      четверг   с 8.00 до 12.00
  2.1.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- на личном приеме у  Главы администрации или по телефону;

- при  письменном обращении по почте или электронной почте.

2.1.3. При обращении к Главе администрации,  лично или по телефону информация предоставляется заявителю в день обращения.  Информация должна предоставляться заявителю подробно и в вежливой форме.

  2.1.4. При письменном обращении информация направляется заявителю по почте или электронной почте в течение 30 дней со дня поступления обращения в Администрацию и содержит ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 
Ответ подписывается Главой Администрации.
   2.1.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
   - достоверность предоставляемой информации;
   - четкость в изложении информации;
   - полнота информирования;
   - наглядность форм предоставляемой информации;
   - удобство и доступность получения информации;
   - оперативность предоставления информации.
2.1.6. На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:
  - настоящий регламент с приложениями;

  - образцы заполнения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (Приложение № 2, Приложение № 3);
  - режим работы Администрации;

  - фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;

  - номера телефонов Администрации;

  - адрес официального сайта и электронной почты Администрации Туношенского сельского поселения.   

2.1.7. На официальном Интернет - сайте  Туношенского сельского поселения размещают​ся следующие материалы:
· нормативные правовые акты по предоставлению муниципальной услуги;
· административный регламент с приложениями.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
   2.2.1. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается не позднее 30-ти рабочих дней со дня представления документов заявителем. 
2.2.2. Постановление заявителю направляется в трёхдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
   2.3.1. Заявителю может быть отказано, в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4., если:

а) не представлены документы, в соответствии с пунктом 1.6.;

  б) заявитель не зарегистрирован по месту жительства на территории Туношенского сельского поселения.
  в) не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, совершенных им с намерением приобретения права состоять на учете, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях. 
#G02.4. Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для заявителей:

 2.4.1. Место ожидания для заявителя  должно быть оборудовано одним письменным столом, двумя стульями и информационным щитом. Установленная форма заявления, авторучка по необходимости может быть предоставлена заявителю специалистами Администрации.
  2.4.2. Выдача постановления и консультирование заявителя осуществляется на рабочем месте Главы администрации.

Раздел III
3.1.Осуществление муниципальной функции включает в себя  последовательность следующих  административных процедур

- прием  заявлений и документов от граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

- сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учете;

- уведомление гражданина о принятом решении.

 

3.1.1. Прием заявлений и документов от граждан о принятии на учет и снятии с учета:
- должностное лицо в установленные дни приема осуществляет прием от граждан  документов, указанных в настоящем регламенте  согласно заявления, приведенного в приложении № 4;
- при решении  вопроса о постановки на учет документы предоставляются на заявителя и всех членов семьи;
- документы, удостоверяющие личность, подтверждающие родственные отношения, заключения медико-социальной экспертизы, документы о назначении адресной социальной помощи представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются должностным лицом управления, уполномоченным принимать документы. Все остальные документы предоставляются только в оригиналах;
- должностное лицо проверяет полноту, правильность оформления и заверения представленных документов;
 - заявление регистрируется в книге регистрации заявлений о принятии на учет  граждан, нуждающихся в жилых помещениях, при условии предоставления гражданином всех  документов, указанных в п.2.2.2.настоящего регламента, которое  ведется по форме, приведенной в приложении № 2 . Заявитель  подает заявление об обработке персональных данных при предоставлении муниципальной услуги, согласно  приложения № 5
- гражданину, подавшему заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения, которая ведется по форме, приведенной в приложении № 6

3.1.2.Перерегистация граждан, состоящих на учете:

- должностное лицо ведет прием граждан, состоящих на учете с целью решения  вопроса о сохранении  за ними права состоять на учете нуждающихся  в жилых помещениях;
- на приеме гражданин сообщает, изменились или нет условия, при которых он был принят на учет;
- при изменении условий, послуживших основанием  для принятия гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан  предоставить документальное подтверждение  изменившихся данных;
- специалист сверяет предоставленные гражданином сведения с данными учета;
- в случае необходимости  специалист дополнительно проверяет  жилищные условия  очередников, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет;
- по результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учете, специалист делает отметку в карточке очередника, подтверждающую право гражданина состоять на учете;

- при изменении оснований, по которым  гражданин был принят  на учет, специалист готовит предложения по переводу его в списки учета  в соответствии с изменившимися условиями  либо снятию с учета.

3.1.3. Сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан, состоящих на учете нуждающихся:

- должностное лицо  с целью проверки наличия или отсутствия нуждаемости в жилых помещениях граждан, состоящих на учете, собирает сведения:
- о лицах получивших жилые помещения по договору социального найма;
- о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения;
- о лицах, получивших  в установленном порядке  от органа государственной власти или органа  местного самоуправления земельные  участки  для строительства жилого дома;
- проводит анализ полученной информации  с учетом сведений из учтенных дел граждан, состоящих на учете.

В соответствии со ст.54 Жилищного Кодекса РФ отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случаях:

-        непредставления документов, предусмотренных п.2.2.2 настоящего регламента

-        если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-        если не истек срок, предусмотренный статьей 53 настоящего Закона, в соответствии с которой граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (в том числе и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению), принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

Данное решение может быть обжаловано в судебном порядке.

На основании решения комиссии о принятии на учет, отказа в принятии на учет, снятии с учета  специалист готовит проект  соответствующего постановления Туношенского сельского поселения направляет его на согласование и подписание в соответствии  с установленным  порядком  издания муниципальных правовых актов;

Постановление  Администрации Туношенского сельского поселения о принятии  гражданина на учет; об отказе в принятии гражданина на  учет, о снятии с учета является решением по существу заявления.

3.1.5. С учетом  состоявшихся решений  специалист:

-  на каждого гражданина, принятого на учет заводит учетное дело,  где содержатся  все необходимые  документы, являющиеся основанием для принятия  на учет;
- включает граждан, принятых на учет в книгу регистрации  граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которая ведется по форме, согласно приложения № 3

3.1.6. Требования к делопроизводству:

Книга учета должна быть пронумерована и прошнурована, скреплена печатью. В книге учета не допускаются подчистки. Все записи, в том числе поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за правильное ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.1.7. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях включаются в общий список очередности на предоставление жилых помещений.
Одновременно ведется учет граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилых помещений.
В тех случаях, когда у граждан отпали основания для предоставления жилых помещений во внеочередном порядке, за ними сохраняется очередность общем списке.

3.1.8. Уведомление гражданина о принятом решении.

О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем  через пять  рабочих дней  со дня принятия такого решения. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
 Секретарь жилищной комиссии, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений.

Главный специалист по учету и распределению жилья несет ответственность за:

-        соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещений.

-        соответствие вынесенных решений о принятии на учет или об отказе в принятии на учет требованиям законодательства;
-        правильность оформления, сроков и порядка подготовки извещения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области.

 5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном или судебном порядке. Основаниями могут являться неправомерный отказ в принятии на учет, нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления гражданина о принятии на учет и т.др.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:
-        секретаря жилищной комиссии - председателю жилищной комиссии, заместителю;
-        председателя жилищной комиссии - руководителю администрации;
-        руководителя администрации, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц администрации Туношенского сельского поселения.
 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) на личном приеме или направить письменное предложение, заявление или жалобу руководителю администрации района, в вышестоящие органы либо в судебном порядке.
Информация и документы, необходимые заявителю для обжалования действия или бездействия должностных лиц предоставляются по устному или письменному обращению гражданина.
Сроки и порядок рассмотрения письменных или устных обращений граждан регламентируются Федеральным Законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ».
Должностные лица администрации района проводят личный прием заявителей.
Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится специалистом по обращениям граждан администрации при личном обращении или с использованием средств телефонной связи. 

Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ

организаций и предприятий,
участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги по принятию 

на учет граждан в качестве нуждающихся

 в жилых помещениях 

	N 
п/п
	Наименование организаций
	Вид предоставляемого документа
	Адреса и телефоны организаций

	1 
	2
	3
	4

	1  
	Администрация Туношенского 
сельского поселения
	Выписка из домовой книги
	150501, Ярославский район.
. Туношна, ул.Школьная, д. 3.

т. 43-94-66

	2  
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Ярославской    области 
	Выписка из  Единого  государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства
	150014, г.Ярославль, 

Толбухина пр-т, д.64-а,  

тел.(4852) 30-14-93.

	3. 

	Государственное унитарное предприятие технической инвентаризации и учета недвижимости по Ярославской области

	Выписка об отсутствии или наличии недвижимого имущества зарегистрированного на праве собственности  по месту постоянного жительства
	150000, г. Ярославль, ул.Пушкина, дом 14-а,
тел. (4852) 30-20-02


	4.
	ЗАО «Ярославское районное управление «ЖКХ»
	Выписка из лицевого счета
	г. Ярославль, п. Красные Ткачи, Промышленный проезд, д.5,

тел.43-81-37

	5.
	ЗАО «Ярославское районное управление «ЖКХ»;

Администрация Туношенского 

сельского поселения
	Выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией
	г. Ярославль, п. Красные Ткачи, Промышленный проезд, д.5,

тел.43-81-37;

150501, Ярославский район.

. Туношна, ул.Школьная, д. 3.

т. 43-94-66

	6.
	Межрайонная инспекция ФНС России №7 по Ярославской области
	Справки из налоговых органов о стоимости налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (информация о налогооблагаемом имуществе, справка о том, что не являетесь предпринимателем). 
	г. Ярославль, ул. Корабельная, д.1.


	7.
	1 МОГТОР АМТС ГИБДД 
УВД по Ярославской области
Первый Межрайонный отдел государственного технического осмотра и регистрации автомототранспортных средств гос. инспекции безопасного дорожного движения.  
МТС ГИБДД УВД по Яр. е являетесь предпринимателем)ности заявителя и членов его семьи(информация о налогооблагаеом имуществе




	Справка о наличии или отсутствии транспортного средства 
	г. Ярославль, ул.Декабристов, обл. ГАИ 

тел.8 (4852) 587-911

г. Ярославль, ул. Журавлева, д.9/27 

	8.
	ОАО «Сбербанк России»
	Справки на каждого члена 
семьи из Сбербанка
	 150000 г. Ярославль,
ул. Свободы, д.62
Тел. 73-18-50

	9.
	Земельный комитет Ярославского Муниципального района
	Справка из земельного управления администрации ЯМР об отсутствии предоставленного заявителю и члена семьи земельного участка для строительства жилого дома 
	150003 г. Ярославль, 
ул. Советская, д.69
тел.(4852) 73-28-81

(4852) 31-56-54

	10.
	Администрация Ярославского Муниципального района
	Справка из управления экономики инвестиционной политики Администрации ЯМР о (не) получении бюджетных средств для приобретении или строительства жилья
	г. Ярославль, ул. Зои Космодемьянской, д.10-а,
Тел.(4852) 72-13-19

	11.
	Администрация Ярославского Муниципального района
	Справка из органов социальной защиты о социальных выплатах
	г. Ярославль, ул. Зои Космодемьянской, д.10-а,

Тел.(4852) 72-13-19;
г. Ярославль, ул. Чехова, д.5

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 2
Главе администрации муниципального образования

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       от ___________________________________________

           (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ

В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОГО ПО ДОГОВОРУ
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА <1>

    Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек: 
я,_______________________________________________________________________
         (перечислить состав семьи и родственные отношения)

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда

(нужное подчеркнуть):

    социального;

    специализированного.

    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

    Члены семьи:

Супруг (супруга) _______________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ____________________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
        выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Дети:

1) ________________________________________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________________________
                                 (серия и номер, наименование органа,

________________________________________________________________________
     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________;
2) ________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________________________
                                 (серия и номер, наименование органа,

________________________________________________________________________
     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1) ________________________________________________________________________
         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________;

2) ________________________________________________________________________
         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: _____________________________________________________________

                     (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное подчеркнуть):

если производили, то какие именно: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим  категориям  граждан,  имеющих  право на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:

 - к  гражданам,  жилые  помещения  которых признаны в установленном порядке  непригодными  для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

-  к  детям-сиротам  и детям,  оставшимся  без попечения  родителей, лицам  из числа  детей-сирот  и детей,  оставшихся  без попечения родителей;

-  к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, дающих право  на получение жилых помещений  вне очереди  согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

    Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма, либо об отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по почте <2> (нужное подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1.______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6.______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________________ 20__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма ______.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых копий документов.

__________________    _________________     _________________________

   (должность)            (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

                           (Место печати)

Подпись заявителя <3> __________________________

    -------------------------------

<1>  Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом,

осуществляющим прием документов.

    <2> В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает

к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

    <3> Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.
Приложение № 3
Главе администрации муниципального образования

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       от ___________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, граждан имеющих право на получения средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительства жилого помещения
    Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек: 
я,_______________________________________________________________________
         (перечислить состав семьи и родственные отношения)

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

на  учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительство жилого помещения
    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на получения средств из областного и федерального бюджетов на приобретения или строительства жилого помещения я и члены моей семьи не состоим.
    Члены семьи:

Супруг (супруга) _______________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ____________________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
        выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Дети:

1)_______________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________________________
                                 (серия и номер, наименование органа,

________________________________________________________________________
     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________;

2)______________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): ________________________________________________________________________
                                 (серия и номер, наименование органа,

________________________________________________________________________
     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1)_______________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ______________________________________________________
                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________;

2)______________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: _______________________________________________________________________
                     (серия и номер паспорта, наименование органа,

________________________________________________________________________
         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное подчеркнуть):

если производили, то какие именно: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

    Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  имеющих право на получения средств из областного и федерального бюджетов на приобретения или строительства жилого помещения, либо об отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по почте <2> (нужное подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8._______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9.______________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.______________________________________________________________________
          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________________ 200__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на получения средств из областного и федерального бюджетов на приобретения или строительства жилого помещения ______.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых копий документов.

__________________    _________________     _________________________

   (должность)            (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

                           (Место печати)

Подпись заявителя <3> __________________________

    <1>  Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом,

осуществляющим прием документов.

    <2> В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает

к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

    <3> Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.

   
  Приложение №4
 
К постановлению Администрации Туношенского сельского поселения

от 04.07.2011 г.  №

Главе Туношенского сельского поселения

__________________________

 

гр. __________________________

фамилия, имя, отчество полностью

_________________________________________
проживающего  ______________________________ 

                             по адресу___________________

____________________________

                                                                             ___________________________

                                                                                                                        паспортные данные

___________________________

                                                                                              (№, серия, кем и когда выдан)

___________________

контактный телефон

 

Заявление
 
           Прошу принять  меня  на  учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма в связи с ________________________________________________________________________________________           

(указать причину: отсутствия жилого помещения, обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы или необходимость его замены)
по основанию: малоимущий гражданин, гражданин, относящийся к  определенной федеральным законом, Указом Президента РФ, законом субъекта  РФ категории ____________________________________________________________________________________

(нужное основание, по которому гражданин имеет право состоять на учете, подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________________

(в случае, если оснований несколько, то указываются одно или несколько оснований по выбору заявителя)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

Жилое помещение состоит из ___________________________________________________________,

                                     (дать краткую характеристику жилого помещения)
жилое помещение занимается __________________на праве __________________________________

(кем)                                      (указать вид права)
_____________________________________________________________________________________

 ( указать, имеет ли заявитель,  проживающие с ним,
 члены семьи жилое помещение в собственности (по договору  социального найма)
О себе сообщаю, что я работаю ________________________________________________________________

(указать наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________________

                                                                                              (предприятия, цеха, отдела)          :                                                                              
________________________________с 20___ г. в должности__________________________________

_____________________________________________________________________________________(с какого времени)
Семья состоит __________________________ человек, из них_________________________________ (указать степень родства, возраст, с какого времени проживают)
____________________________________________________________________________________

 

       Об обязанности ежегодного предоставления сведений о составе семьи, изменении жилищных условий (по факту возникновения) я извещен (а). Обязуюсь предоставить документы (поквартирные карточки, правоустанавливающие документы, документы о составе семьи, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства до 01 апреля текущего года.

                                                                 Личная подпись ______________________                                                                                             

                                                                                  «_____» _____________________ 201___ г.

 

 

      Приложение №5

К постановлению Администрации Туношенского 

сельского поселения


от 04.07.2011 г.№

                                                                                                    Главе Туношенского сельского поселения

     _______________________________

                                                                                                от                                                                                      

                                                                                                  (фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                        ___________________________

                                                                                                           проживающего (ей) по адресу:

                                                                                                      ___________________________                                                                                       (регистрация места жительства)

                                                                                                     __________________________                                                                                           контактный телефон

                                                                             ___________________________

                                                                                                                        
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
об обработке персональных данных при предоставлении муниципальной услуги
 

 

Я ________________________________  согласие в соответствии  со  ст. 6, 9 Федерального Закона от  27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю/не даю (нужное подчеркнуть) администрации на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого).

                                                                 Личная подпись ______________________                                                                                             

                                                                                  «_____» _____________________ 201___ г.

 

Приложение №6       

К постановлению Администрации 
Туношенского сельского поселения


от 04.07.2011 г.№

РАСПИСКА
В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН
В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ
ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА, И ПРИЛАГАЕМЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ
 

Населенный пункт ____________                                                                                    "__"_________ 20__ г.

Гражданин ___________________________________________________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________________________________

N книги ______ N заявления _______ от "___"________ 200_ г.

______________________________________________________________________________________________________

    (время)

	N 
п/п
	Наименование принятых документов
	Количество  
экземпляров,
	Количество листов

 
	Подпись  
получателя

	1
	Заявление о принятии на учет в качестве  нуждающихся  в жилых помещениях
	 
	 
	 

	2
	Решение о признании гражданина малоимущими   
	 
	 
	 

	3
	Документы о составе семьи
	 
	 
	 

	4
	    Документы, удостоверяющие личность заявителя
	 
	 
	 

	5
	Документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя
	 
	 
	 

	6
	 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	 
	 
	 

	7
	Справка из  БТИ 
	 
	 
	 

	8
	Справка из ЯМР
	 
	 
	 

	9
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение
	 
	 
	 

	10
	Документы, подтверждающие право на льготы заявителя
	 
	 
	 

	11
	Свидетельство о браке (свидетельство о расторжении брака)
	 
	 
	 

	12.
	Выписка из технического паспорта на жилое помещение
	 
	 
	 

	13
	Документ, подтверждающий регистрацию  проживающих в жилом помещении лиц  и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением
	 
	 
	 


 

Гр. _________________________________________________________________________________

уведомлен (а), что решение о  принятии  на учет в качестве нуждающегося  в  жилых  помещениях, предоставляемых   по  договору социального  найма,  или  об отказе в этом  принимается не позднее, чем через 30 рабочих дней со дня предоставления вышеуказанных документов в администрацию Туношенского сельского поселения Ярославского  района.

Документы в количестве _________ шт. на листах принял(а)

_____________  __________________________________________________________

                        (подпись)           (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)

"__"_________ 200_ г.

             (дата)

 

Расписку получил(а) ___________  __________________________________________________

                                                    (подпись)      (фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности  представителя)

Документы в количестве _________ шт. на листах получил(а) _________________________________________________________________________

                        (подпись)           (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)

"__"_________ 200_ г.

              (дата)

Выдал(а) ___________       __________________________________________________

                     (подпись)                (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)
